导学案的编写制度
 
1．各备课组在学期开始的时，做好本学期的导学案编写计划和分工，备课组的教师按照编写计划分工提前编好导学案的草稿。按照学校要求，至少提前两周超前编写。
2．教师个人在编写导学案的时候，按要求填写导学案草稿编写表，首先确定出所编写的导学案的重点和难点，结合课时内容暂定教学目标，针对重点和难点的引导方法和训练内容由主编个人确定。
3．在编写过程中，要注重对重点知识和难点知识的引导过程，不要全部编成题目。
4．在相应的题目的设置中，要体现出对不同层次的学生的全面照顾，特别是要对题目分出层次。同时，对题目的选择方面首先应紧扣课本作为最基本的层次，又要高于课本，为高层次的学生设计出思考、合作探究、提升的空间。
5．导学案中，在知识链接和使用方法中不能始终用同样的内容不做改变，杜绝粗糙敷衍和华而不实，要对学生有真正的指导作用，具有科学性和实用性。
6．自主学习部分要以所学的基础知识为主，不要过早涉及题目。在合作探究部分，对题目的设置力争层层递进，层次分明，同时也要注意各种题型的搭配，不能全部都是选择题。
7．在课堂小结部分中要留给学生充分的自由，让学生根据自己的实际收获情况进行总结。
8．课堂检测的题目要少而精根据学生的学习水平分出层次，而且具有代表性，有针对性，但是难度不要太大，不要让课堂检测的时间超过5分钟。
 
 
 
 
 
 
 
导学案修改制度
 
1．根据主备人的阐述，对“三维教学目标”进行细化修改，摒弃不明确的叙述，认真讨论目标中的词语，将目标明确化。
2．对教学重点和难点进一步讨论，结合大纲的要求和考试、考查的方向，斟酌重点与难点，而且重点与难点一定要有针对性的教学目标，或者是知识目标，或者是能力目标；对于实际上考试中不会涉及的不设为重点。对于特殊章节可以不设难重点和难点。
3．在使用说明和知识链接的修改过程中，注意对使用的过程仔细考虑，不仅仅说出大的方向。尽可能的细化时间的分配和学法的指导。知识链接将本导学案将用到的前面的旧知识尽可能全面的都展现出来，以帮助回忆，但是不要过于冗长。
4．对题目的顺序，难度，数据等都要仔细的审查，建议将草案先通做一遍，然后比较各个题目，确定出题目的难度层次和应属于的位置。如果选择题过多，需要将部分选择题改为开放性的题目，以增加思维能力的训练。
5．对导学案中的数据、图形、错别字、格式……认真修改，尽最大的可能不出现类似的情况。
6．在完成对导学案的修稿后，在空白处，注明本导学案的主要优点和主要问题，用来在以后的编写过程中作为参考，帮助教师提高。
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
编写导学案的原则
    编写导学案的原则即课时化原则、问题化原则、参与化原则、方法化原则、层次化原则 。      
1、课时化原则。
    在每个学科新教材中，一些章节的内容用一课时是不能完成的，因此需要教师根据实际的上课安排，分课时编写导学案，使学生的每一节课都有明确的学习目标，能有计划的完成学习任务，最大限度地提高课堂教学效益。
2、问题化原则。
是将知识点转变为探索性的问题点、能力点，通过对知识点的设疑、质疑、解释，从而激发学生主动思考，逐步培养学生的探究精神以及对教材的分析、归纳、演绎的能力。      
    3、参与化原则。
    通过对导学案的使用创造人人参与的机会，激发人人参与的热情，提高人人参与的能力，增强人人参与的意识，让学生在参与中学习。这就是所谓的参与性原则。相信学生，敢于放手发动学生，只要教师敢于给学生创设自主互助学习的机会，其学习潜能将会得到更有效的挖掘。为了激发学生参与的热情，编制导学案时要给每个题目设置不同的分值，作为下面提到的优良小组评比的重要依据（教师也可使用其它的激励手段，如发放点小奖品，优先向老师借书权等）。
    4、方法化原则。
    导学案中应体现教师必要的指导和要求。教师指导既有学习内容的指导与要求，又有学习方法的指导。
    如在学生自主学习时，教师要明确、具体地告诉学生看教材哪一页的哪一部分，用多长时间，达到什么要求，自学完成后教师将采取什么形式进行检查等；
    5、层次化原则。
在编写导学案时将难易不一、杂乱无序的学习内容处理成有序的、阶梯性的、符合各层次学生认知规律的学习方案。认真研究导学案的层次性。学案要有梯度，能引导学生由浅入深、层层深入地认识教材、理解教材。能引领学生的思维活动不断深入。还应满足不同层次学生的需求，要使优秀生从导学案的设计中感到挑战，一般学生受到激励，学习困难的学生也能尝到成功的喜悦。要让每个学生都学有所得，最大限度地调动学生的学习积极性，提高学生学习的自信心。
 
 
编写、使用导学案注意的问题
    1、编写高质量的导学案是一节课成败的基础，它能体现教师的“支架”作用。使用时要求教师语言简练、开门见山、直击要点。作为教师要清楚何时点拨、点拨什么内容（易错知识点、易混知识点、方法、规律、知识结构、注意事项、拓展等）。
    教师在编制导学案时，必须把握好对教材的“翻译”，把教材严谨的、逻辑性极强的、抽象的知识，翻译成能读懂、易接受的、通俗的、具体的知识，帮助学生确定适当的学习目标，并给出达到目标的最佳途径。好老师要能够深入浅出，设计导学案要做到知识问题化，问题层次化，层次梯次化，梯次渐进化。
    教师在编制导学案时，要求在难度、内容和形式上设计分为四个级别：A级为“识记类内容”，要求学生在课前时间必须解决；B级为“理解级”，要求学生能把新知识与原有知识和生活挂钩，形成融会贯通的衔接；C级为“应用类”，学以致用，能解决例题和习题；D级为“拓展级”，要求学生能把知识、经验和社会以及最新科研成果挂钩。在编制导学案时不要求一定要把问题标上ABCD，也可以用不同的分值来表示。
   “四级要求”便于学生根据自己的学力自主选择。对于老师而言，导学案则实现了从教师带着书本走向学生，变为教师带着学生走向书本，学生带着问题走向教师的转变。
    2、导学案是为学生学习服务的，必须从有利于学生学习操作的角度思考创作，要始终把学生放在主体地位；在导学案可根据学习内容的需要，增加“加油站”“温馨提示”“友情链接”等补充说明、信息提供、方法指导的栏目。
    3、应根据不同的课型编制不同的学案，如新授课中的预习性学案、复习课中的检测性学案、专题性学案等。
    4、多一些激励的话语。如：试试你的身手，你最行！做一做，你一定能过关！温馨提示：比比看，哪个小组办法多？这是一道巅峰题，看看谁能成功登顶！等等。
6、导学案使用的注意事项：
    ①一般一个导学案安排两课时（可以是正课，也可是辅导课，内容包括预习、展示和测试练习评讲），要求在周二发放后半周的导学案，周五发放下一周或下周前半周的导学案，（根据不同科目的周课时数来安排，以提前两到三天为宜）。
    ②在发放导学案时最好能用5到10分钟左右的时间进行预习指导并提出预习要求。
    ③学生充分预习后（教师可视情况安排一节正课让学生预习），教师要将导学案收上来批改，了解学生预习的情况和存在的问题。
    ④在课前将导学案发下去，课上老师可根据学生预习的情况和存在的问题有针对性地让学生进行展示（展示的方式可以是板演、实物投影、口头），展示的原则是一定要暴露学生学习时存在的问题，也就是学习的重点、难点、疑点、易错点，对出现错误比较多的可以让几个小组展示同一个问题，不一定要让所有学习小组都展示，也不一定展示所有问题。现阶段只要求上黑板展示30%的问题，其它问题可以让同学口头展示，或者不展示，视学生预习情况而定。
    ⑤展示的同时可以穿插学生或老师的评点纠错，所有学生要及时在导学案上纠错补充。
    ⑥教师点拨评点的原则是：学生通过自主学习能基本掌握的教师不讲（也无须学生展示），部分学生通过合作探究能讲清楚的教师不讲，学生无法达到的难度、深度教师即使讲了学生也掌握不了的教师不讲，而对学生难以理解又必须掌握的内容，教师要精讲细讲。现阶段教师可根据实际情况讲20-25分钟左右。
    ⑦课后教师还要将导学案收上来进行检查，对导学案完成不认真的学生要进行批评督促。
    ⑧对测试练习的处理原则是：学以致用，习题精选，有层次，有梯度，批改反馈及时。
